REGULAMIN RADY RODZICOW DZIALAJACEJ]
w

ZESPOLE SZKOL nr 4 W SUWALKACH

(nazwa szkoty)

Rada Rodzicow wspotdziata z nauczycielami i rodzicami, w celu jednolitego oddziatywania na
dzieci i mtodziez przez rodzine i szkote w procesie nauczania, opieki i wychowania.

Wspotdziatanie rodzicow i nauczycieli powinno sprzyja¢ podnoszeniu kultury pedagogicznej i
prawidtowemu realizowaniu funkcji wychowawczej przez rodzine, ktdra dzieki naturalnej wiezi
uczuciowej najwczesniej ksztattuje postawy dziecka, jego system wartosci i przekonan, ambicje i
dazenia oraz daje pierwszg wiedze o zyciu i Swiecie.

Udziat rodzicow w zyciu szkoty powinien przyczynia¢ sie do ciggtego podnoszenia poziomu
nauczania, rozwigzywania probleméw wychowawczych i zaspokajania potrzeb opiekunczych
dzieci i mtodziezy.

Rozdziat |
Postanowienia wstepne
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1 Niniejszy regulamin okre$la tryb przeprowadzania wyboréw do rad oddziatowych i
przedstawicieli rad oddziatowych do Rady Rodzicow oraz wewnetrzng strukture, tryb pracy, zasady
gromadzenia i wydatkowania funduszy, a takze cele i zadania Rady RodzicOw dziatajacej w

Zespole Szkdt nr 4 w Suwatkach, ul. Sejnenska 14

(nazwa i adres szkoty)

2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) szkole - nalezy przez to rozumie¢ Zespot Szkot nr 4 w Suwatkach, ul. Sejnenska 14
(nazwa i adres szkoty)

2) Radzie Rodzicéw - nalezy przez to rozumie¢ Rade Rodzicéw dziatajacg w szkole,

3) rodzicach - nalezy przez to rozumiec rodzicéw oraz opiekunéw uczniéw pobierajacych nauke
w szkole,

4) Radzie Pedagogicznej - nalezy przez to rozumie¢ Rade Pedagogiczng szkoty,
5) uczniach - nalezy przez to rozumieé uczniow szkoty,

6) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U.
2004/256/2572, z p6zn. zm.).



Rozdziat 1l
Cele i zadania Rady Rodzicow

§2

Rada Rodzicow jest spotecznym organem szkoty reprezentujgcym ogoét rodzicow uczniow
majgcym na celu:

1) zapewnienie wspotpracy rodzicow ze szkotg w doskonaleniu organizacji nauczania oraz pracy
wychowawczej i opiekunczej w szkole i Srodowisku,

2) przedstawianie nauczycielom, wiadzom szkolnym i o$wiatowym opinii rodzicow we
wszystkich istotnych sprawach szkoty,

3) wspdtdziatanie z dyrektorem szkoty, jego zastepcami i Radg Pedagogiczng w zaznajamianiu
og6tu rodzicow ucznidbw z programem wychowania i opieki, organizacja hauczania oraz
wynikajacymi z nich zadaniami dla szkoty i rodzicow,

4) upowszechnianie ws$rdd rodzicow - przy wspoOtpracy z organizacjami osSwiatowymi i
spotecznymi - wiedzy o wychowaniu i funkcjach opiekunczo-wychowawczych rodziny,

5) pozyskiwanie rodzicéw do czynnego udziatu w realizacji programu nauczania, wychowania i
opieki oraz udzielanie pomocy materialnej w tym zakresie.
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Do zadan Rady Rodzicow, wynikajacych z celow okreslonych w § 2, nalezy w szczegdlnosci:
1) wspdtudziat w realizacji zadan ogolnoszkolnych, poprzez:

a) wnioskowanie do dyrektora szkoty o utworzenie w szkole rady szkoty, o ktdrej mowa w art..
50 ustawy,

_b) wybor przedstawicieli Rady Rodzicow do komisji konkursowej powotywanej przez organ
prowadzacy szkote, ktorej zadaniem jest wybér dyrektora szkoty,

¢) wnioskowanie do organu prowadzacego szkote, wspolnie z Radg Pedagogiczng i samorzadem
uczniowskim, o nadanie imienia szkole,

d) opiniowanie projektu planu finansowego sktadanego przez dyrektora szkoty,

e) organizowanie rodzicow i srodowiska spotecznego do realizacji programu pracy szkoty,
f) dokonywanie analizy wychowawczych i oSwiatowych potrzeb Srodowiska szkolnego,
g) pomoc dyrektorowi i Radzie Pedagogicznej w opracowaniu programu rozwoju szkoty,

h) organizowanie prac spotecznie uzytecznych rodzicow i Srodowiska spotecznego na rzecz
szkoty,

i) podejmowanie dziatan zmierzajgcych do pozyskania Srodkow finansowych na dofinansowanie
dziatalnosci szkoty,

J) zatwierdzanie planu finansowego Rady Rodzicdw,



k) organizowanie wymiany doswiadczen wychowawczych miedzy rodzicami,
I) wspotpraca ze szczepami i druzynami harcerskimi w rozwoju harcerstwa;
2) wspotpraca z dyrektorem szkoty i nauczycielami w podnoszeniu poziomu nauczania, poprzez:

a) opiniowanie szkolnych programdéw nauczania oraz szkolnego zestawu podrecznikdéw
ustalanego przez Rade Pedagogiczna,

b) opiniowanie programu i harmonogramu poprawy efektywnosci ksztatcenia lub wychowania
szkoty, o ktorym mowa w art. 34 ust. 2 ustawy,

c) wnioskowanie o dokonanie oceny pracy nauczyciela na zasadach okre$lonych w art. 6a
ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela (Dz.U. 2006/97/674, z p6zn. zm),

d) opiniowanie oceny dorobku zawodowego nauczyciela, o ktorym mowa w art. 9¢c ustawy z
dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela,

e) pomoc w wypracowaniu jak najlepszej organizacji nauczania,

f) zapoznawanie ogdtu rodzicéw z programem, organizacjg i warunkami realizacji procesu
nauczania,

g) wspotdziatanie z dyrektorem szkoty i Srodowiskiem spotecznym dla zapewnienia petnej
realizacji obowigzku szkolnego przez wszystkich ucznidw,

h) dokonywanie, wspdlnie z wychowawcami klas oraz z innymi nauczycielami, analizy i oceny
zainteresowan i postaw uczniow,

i) wspotudziat w organizowaniu zaje¢ wyroéwnawczych dla uczniow majacych trudnosci w
nauce lub zalegtosci w opanowaniu materiatu programowego,

j) udzielanie pomocy w organizowaniu pracy uczniowskich kot i zespotéw zainteresowan oraz
otaczanie opieka ucznidw szczegdlnie zdolnych,

k) organizowanie udziatu rodzicbw majacych odpowiednie przygotowanie, na wniosek
nauczyciela, w realizacji wybranych tematdéw przewidzianych programem nauczania,

I) wzbogacanie wyposazenia szkoty w pomoce naukowe i dydaktyczne;

3) wspoOtpraca w rozszerzaniu i pogtebianiu oddziatywan wychowawczych szkoty i rodziny,
poprzez:

a) uchwalanie w porozumieniu z Radg Pedagogiczng programu wychowawczego szkoty
obejmujgcego wszystkie tresci i dziatania o charakterze wychowawczym skierowane do
ucznidw, realizowanego przez nauczycieli,

b) uchwalanie w porozumieniu z Radg Pedagogiczng programu profilaktyki dostosowanego do
potrzeb rozwojowych uczniéw oraz potrzeb danego Srodowiska, obejmujacego wszystkie tresci i
dziatania o charakterze profilaktycznym skierowane do uczniéw, nauczycieli i rodzicow,

C) porozumienie sie z dyrektorem szkoty w zakresie ustalenia jednolitego stroju noszonego przez
uczniow na terenie szkoty oraz okre$lenia sytuacji, w ktérych przebywanie ucznia na terenie
szkoty nie wymaga noszenia przez niego jednolitego stroju ze wzgledu na szczegdlng
organizacje zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych w okre$lonym dniu lub dniach,

d) opiniowanie zgody wydawanej przez dyrektora szkoty na dziatalno$¢ na terenie szkoty
stowarzyszen i innych organizacji, a w szczegdlnosci organizacji harcerskich, ktérych celem
statutowym jest dziatalnos¢ wychowawcza albo rozszerzanie i wzbogacanie form dziatalnosci
dydaktycznej, wychowawczej i opiekunczej szkoty,

e) dokonywanie oceny sytuacji wychowawczej w srodowisku pozaszkolnym,
f) informowanie rodzicéw o organizacji czasu wolnego uczniéw po zajeciach lekcyjnych na



terenie szkoty, Srodowiska zamieszkania i w placowkach wychowania pozaszkolnego,

g) wspotudziat w organizowaniu zaje¢ pozalekcyjnych rozwijajacych zainteresowania i
uzdolnienia ucznidw,

h) udzielanie pomocy wychowawczej i materialnej samorzadowi szkolnemu oraz organizacjom
spotecznym, sportowym, turystycznym zrzeszajacym ucznidéw szkoty,

i) branie udziatu w organizowaniu dziatalnosci kulturalnej, artystycznej, turystycznej i sportowej
uczniow,

j) zapobieganie zjawiskom niedostosowania spotecznego wsrdd uczniéw poprzez zapewnienie
pomocy rodzinom niewydolnym w spetnianiu obowigzkdw opiekunczych i wychowawczych,

k) rozwijanie, przy pomocy nauczycieli i innych specjalistow, poradnictwa wychowawczego dla
rodzicow,

I) wzbogacanie ceremoniatu i zwyczajéw szkolnych zgodnie z tradycjg srodowiska i regionu,

m) udzielanie szkole pomocy materialnej na rzecz rozwoju pracy wychowawczej z dzie¢mi i
miodziezg,

4) wspdtudziat w realizacji zadan opiekunczych szkoty, a w szczeg6lnosci:

a) udziat w dokonywaniu analizy potrzeb ucznidow w zakresie opieki i wypracowanie programu
ich zaspokajania,

b) pomaganie szkole w organizowaniu uczniom wypoczynku w czasie ferii szkolnych i w dniach
wolnych od zajec,

c) udziat w dziatalnosci szkoty na rzecz ochrony zdrowia uczniéw, podnoszenia poziomu
higieny, utrzymania tadu i porzadku,

d) udzielenie pomocy w prowadzeniu Swietlic i potinternatdbw oraz organizacji zywienia i
dozywiania uczniow,

e) wspotudziat w przyznawaniu uczniom stypendiow i innych form pomocy materialnej.

Rozdziat 111
Struktura organizacyjna Rady Rodzicdéw oraz tryb przeprowadzania wyboréw
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1 Podstawowym ogniwem organizacyjnym ogétu rodzicow jest zebranie rodzicow ucznidéw
danego oddziatu, zwane dalej “zebraniem rodzicow”.

2. Zebranie rodzicow, w gtosowaniu tajnym, wybiera sposrod rodzicow uczniéw danego oddziatu
rade oddziatowa, a nastepnie sposrod wybranych cztonkow rady oddziatowej jej przewodniczacego
i jednego przedstawiciela do Rady Rodzicow.

3. W skiad rady oddziatowej wchodzi od 3 do 5 osob.

4. Kandydatow do rady oddziatowej, w tym na stanowiska, o ktérych mowa w ust. 2, moze zgtosi¢
kazdy z rodzicéw uczniow danego oddziatu uczestniczacy w zebraniu rodzicéw. Zgtoszeni
kandydaci muszg potwierdzi¢ ustnie lub pisemnie swojg zgode na kandydowanie.

5. Jedna osoba moze tgczyé stanowisko przewodniczacego rady oddziatowej i przedstawiciela rady
oddziatowej w Radzie Rodzicdw.

6. W wyborach, o ktérych mowa w ust. 2, jednego ucznia reprezentuje jeden rodzic. Wybory



przeprowadza si¢ na pierwszym zebraniu rodzicéw w kazdym roku szkolnym.

7. Do rady oddziatowej, w tym na stanowiska, o ktérych mowa w ust. 2, zostajg wybrani
kandydaci, ktérzy uzyskali najwiekszg liczbe gtosow w wyborach, w ktorych wzieta udziat co
najmniej potowa rodzicow wszystkich uczniéw danego oddziatu, z zastrzezeniem ust. 8.

8. W sytuacji, gdy:

1) liczba kandydatow do rady oddziatowej jest réwna liczbie osob, ktére musza zosta¢ wybrane
lub na stanowiska, o ktérych mowa w ust. 2 zgtoszonych zostato tylko po jednym kandydacie
wyboru dokonuje sie zwyktg wiekszoscig gtosow,

2) kandydaci uzyskali rowng liczbe gtosdw i nie jest mozliwe dokonanie wyboru petnego sktadu
rady oddziatowej, zarzadza sie ponowne wybory, w ktérych nie biorg udziatu kandydaci, ktérzy
uzyskali najwiekszg liczbe gtosow umozliwiajaca dokonanie wyboru oraz kandydat, ktéry uzyskat
najmniejsza liczbe gtosdw.

9. W wyborach do rady oddziatowej kazdy rodzic oddaje gtos na tylu kandydatow, ilu ma liczy¢
rada oddziatowa.

10. Zebraniu rodzicéw przewodniczy osoba wybrana przez zebranych.

11.0 zebraniach rodzicéw ucznidéw danego oddziatu, rodzice powiadamiani sg co najmniej tydzien
przed planowanym terminem zebrania za poSrednictwem ucznidéw, przez wywieszenie na terenie
szkoty odpowiedniego ogtoszenia oraz, jezeli jest taka mozliwo$é, za posSrednictwem strony
internetowej szkoty i poczty elektronicznej.
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1 W skiad Rady Rodzicéw wchodzg przedstawiciele rad oddziatowych.

2. Dziatalnoscig Rady Rodzicoéw kieruje prezydium Rady Rodzicow, zwane dalej “prezydium”, w
ktorego skitad wchodzi:

1) przewodniczacy Rady Rodzicow,

2) zastepca przewodniczacego Rady Rodzicow,
3) dwdch cztonkéw Rady Rodzicow,

4) sekretarz,

5) skarbnik.

3. Osoby wymienione w ust. 2 wybierane sg do petnienia swych funkcji przez Rade Rodzicow na
pierwszym jej posiedzeniu, wedtug zasad okre$lonych w ust. 4 i 5.

4. Do prezydium zostajg wybrani kandydaci, ktorzy uzyskali najwiekszg liczbe gtosow w
gtosowaniu tajnym, w ktorym wzieta udziat co najmniej potowa regulaminowego sktadu Rady
Rodzicow, z zastrzezeniem ust. 5.

5. W sytuacji, gdy:

1) na dane stanowisko zgtoszony zostat tylko jeden kandydat lub liczba kandydatow na cztonkéw
prezydium, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 3 nie jest wieksza niz dwdch, wyboru dokonuje sie
zwykia wiekszoscig gtosow,

2) kandydaci do prezydium uzyskali rowng liczbe gtoséw i nie jest mozliwe dokonanie wyboru,
zarzadza sie ponowne wybory, w ktérych nie bierze udziatu kandydat, ktéry uzyskat najmniejsza
liczbe gtosow na dane stanowisko.
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1. Rada Rodzicow posiada komisje rewizyjng liczacg od 3 do 5 cztonkow.

2. Przewodniczacego i cztonkdéw komisji rewizyjnej wybiera na pierwszym posiedzeniu Rada
Rodzicow. Wyboru dokonuje sie wedtug zasad okreslonych w 8. 5ust. 4 i 5.
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1 Rada Rodzicow oraz prezydium mozne tworzyC state komisje problemowe, pracy
wychowawczej, sportu i turystyki, kultury, socjalno-bytowa, opieki, zywienia oraz finanséw. W
uzasadnionych przypadkach moga by¢ tworzone inne state komisje.

2. W pracach komisji problemowych moga uczestniczy¢ wszyscy rodzice uczniéw danej szkoty,
nauczyciele szkoty, uczniowie oraz inne osoby w charakterze ekspertow.
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Czionkowie Rady Rodzicow oraz jej organow petnig swoje funkcje spotecznie.

Rozdziat IV
Tryb pracy i zadania poszczegélnych ogniw

89

Zadaniem rady oddziatowej jest przede wszystkim realizacja celéw regulaminowych na terenie
danego oddziatu, a w szczegdlnosci:

1) dostosowanie zadan okreslonych w 8 3 do konkretnych potrzeb oddziatu wyrazanych przez
rodzicow, ucznidw i nauczycieli,

2) wspotdziatanie ze wszystkimi rodzicami i wigczanie ich do realizacji swego planu pracy,

3) wspotdziatanie z przewodniczacym Rady Rodzicow i prezydium w celu realizacji zadan o
charakterze ogo6lnoszkolnym,

4) zwotywanie, z wiasnej inicjatywy lub na wniosek wychowawcy klasy, zebran rodzicow w
miare potrzeby, nie rzadziej jednak niz dwa razy w roku,

5) opracowanie planéw dziatalnosci rady oddziatowej na dany rok szkolny,
6) skfadanie sprawozdan ze swej dziatalnosci.

810

Zadaniem przewodniczacego Rady Rodzicow jest kierowanie catoksztattem prac, a w



szczegOlnosci:
1) dostosowanie do konkretnych potrzeb szkoty zadan zawartych w § 3,
2) dokonanie podziatu zadan i obowigzkéw miedzy cztonkéw prezydium,

3) wspdtdziatanie ze wszystkimi cztonkami Rady Rodzicéw i wigczanie ich do realizacji planu
pracy,

4) zwotywanie i prowadzenie zebran Rady Rodzicow oraz prezydium,

5) okres$lanie zakresu zadan dla komisji statych i doraznych,

6) kierowanie dziatalno$cig finansowo-gospodarcza,

7) przekazywanie opinii i postulatow wobec dyrektora szkoly i Rady Pedagogicznej,
reprezentowanie Rady Rodzicdw na zewnatrz.
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Zadaniem sekretarza jest zapewnienie wiasciwej organizacji pracy, a w szczegolnosci:
1) opracowywanie harmonogramu prac i zebran oraz kierowanie jego realizacja,
2) organizacyjne przygotowanie zebran Rady Rodzicow i prezydium,
3) nadzorowanie terminowosci prac komisji,
4) protokotowanie obrad Rady Rodzicow i prezydium,

5) prowadzenie korespondencji i dokumentacji oraz zapewnienie prawidiowego jej
przechowywania.

8§12

Zadaniem skarbnika jest prowadzenie catoksztattu dziatalnosci finansowo-gospodarczej, a w
szczegolnosci:
1) organizowanie wptywéw finansowych,

2) czuwanie nad peing i rytmiczng realizacjg planowanych dochodéw oraz nad prawidtowym,
celowym, gospodarnym, oszczednym oraz zgodnym z przeznaczeniem i obowigzujacymi
przepisami dokonywaniem wydatkdw,

3) opracowanie, w porozumieniu z cztonkami prezydium, projektow planéw finansowych i
czuwanie nad prawidtows ich realizacjg,

4) czuwanie nad prawidtowoscig i rzetelnoscig dokumentacji ksiegowej,

5) sprawdzanie na biezagco dowoddw rachunkowo-kasowych pod wzgledem formalno-
rachunkowym,

6) udzielanie pomocy radom oddziatowym oraz komisjom problemowym w sprawach finansowo-
gospodarczych,

7) organizowanie rachunkowosci i czuwanie nad nalezytym i biezacym prowadzeniem ewidencji
ksiegowej,

8) skiadanie sprawozdan z dziatalnosci finansowo-gospodarczej oraz z wykonania planow
finansowych.
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Zadaniem prezydium jest biezace kierowanie pracg w okresie miedzy zebraniami Rady Rodzicow, a
w szczegolnosci:

1) koordynowanie dziatalno$ci rad oddziatowych,

2) opracowanie projektu planu dziatalnosci wraz z planem finansowym na dany rok szkolny z
uwzglednieniem zamierzen rad oddziatowych oraz zadan wynikajgcych z planu dydaktyczno-
wychowawczego szkoty i przedstawienie go do zatwierdzenia,

3) nadzor nad pracg komisji problemowych,
4) zatwierdzanie harmonogramu realizacji planu pracy,

5) odbywanie zebran, zwotywanych przez przewodniczacego lub na wniosek dyrektora szkoty, w
miare potrzeby, nie rzadziej jednak niz raz w miesigcu,

6) skiadanie okresowych sprawozdarn z dziatalnosci.
§14

Zadaniem komisji problemowych jest wykonywanie statych i doraznych prac, a w szczegdlnosci:

1) realizacja zadan postawionych przez Rade Rodzicéw lub jej prezydium,

2) podejmowanie z wiasnej inicjatywy nowych zadan wynikajgcych z potrzeb szkoly oraz
zgtaszanie przewodniczacemu lub prezydium wnioskdw z nich wynikajacych,

3) skfadanie sprawozdarn ze swoich prac przed prezydium.
§15

Zadaniem komisji rewizyjnej jest czuwanie nad zgodnoScig dziatalnosci poszczeg6lnych ogniw z
obowigzujacymi przepisami, a w szczegolnosci:

1) kontrolowanie raz w roku dziatalnosci w zakresie zgodno$ci z przepisami regulaminu i
uchwatami Rady Rodzicow,

2) kontrolowanie raz w roku dziatalnosci finansowo-gospodarczej w zakresie zgodnosci z
przepisami dotyczacymi zasad prowadzenia gospodarki finansowej oraz celowosci, oszczednosci i

racjonalnosci realizowanych wydatkow,
3) sktadanie rocznych sprawozdan ze swych prac wraz z wnioskami pokontrolnymi.

8§16

Na zaproszenie przewodniczacego Rady Rodzicéw dyrektor szkoty moze bra¢ udziat w obradach
Rady Rodzicéw lub posiedzeniach prezydium z gtosem doradczym.



8§17

Posiedzenia Rady Rodzicow sg zwotywane przez przewodniczacego Rady Rodzicdw nie rzadziej
niz dwa razy w roku szkolnym. Posiedzenie moze zostaC zwotane takze w kazdym czasie na

whniosek:
1) przewodniczacego Rady Rodzicow,
2) trzech cztonkdéw Rady Rodzicdw,
3) prezydium,
4) rady oddziatowej,
5) dyrektora szkoty,
6) Rady Pedagogicznej,
7) 10 % og6tu rodzicdw ucznidw szkoty.

§18
Kadencja Rady Rodzicéw oraz wszystkich jej organdw trwa jeden rok szkolny.

Rozdziat V
Podejmowanie uchwat i protokotowanie posiedzen

§19

1 Rada Rodzicow ijej organy wyrazajg swoje stanowisko w formie uchwat.

2. Uchwaly Rady Rodzicow, rad oddziatowych, prezydium oraz pozostatych organéw
podejmowane sg w gtosowaniu jawnym, zwyktg wiekszoscig gtosow, w obecnosci co najmniej
potowy regulaminowego sktadu danego organu, z zastrzezeniem § 20 ust. 2 oraz § 32 ust. 2
Glosowanie zwyktg wiekszoscig gtosow oznacza, ze przechodzi wniosek, ktory uzyskat wieksza
liczbe gloséw "za" niz "przeciw". Glosow wstrzymujacych sie i niewaznych nie dolicza sie do
zadnej z grup gtosujacych "za" czy "przeciw".

3. Posiedzenia Rady Rodzicow i innych organéw sg protokotowane, a protokoty podlegajg
zatwierdzeniu na kolejnym najblizszym zebraniu danego organu, z zastrzezeniem ust. 4.

4. Zebrania rodzicow i rad oddziatowych moga byé protokotowane, z wyjatkiem zebran
wyborczych, ktére muszg by¢ protokotowane.



Rozdziat VI
Zasady gromadzenia i wydatkowania funduszy Rady Rodzicéw

§20

1 Rada Rodzicéw gromadzi fundusze na wspieranie statutowej dziatalnosci szkoty z nastepujacych
Zrodet:

1) ze sktadek rodzicow,

2) z wpfat instytucji panstwowych, organizacji spotecznych i innych podmiotéw,

3) z imprez organizowanych przez Rade Rodzicow dla ucznidéw, rodzicow oraz Srodowiska
szkoty,

4) odpfatnosci za organizowane ustugi i Swiadczenia, w tym w szczegblnosci zajecia
pozalekcyjne,

5) innych zrodet, z ktérych pozyskanie dodatkowych funduszy nie narusza obowigzujacych
przepisow prawa oraz nie posiada znamion dziatalno$ci gospodarcze;j.

2. Wysokos¢ miesiecznej sktadki rodzicow ustala na poczatku kazdego roku szkolnego Rada
Rodzicdw, po zasiegnieciu opinii rad oddziatowych, w formie uchwaty podejmowanej bezwzgledng
wiekszos$cig gtosébw w obecnosci co najmniej potowy regulaminowego sktadu Rady Rodzicow.
Glosowanie bezwzgledng wiekszoscig gtosdw oznacza, ze przechodzi uchwata, za ktdrg oddano
wiecej gtosow od sumy pozostatych oddanych gtoséw, tzn. przeciwnych i wstrzymujacych.

3. Rodzice moga indywidualnie zadeklarowa¢ wyzszg sktadke od okreslonej w uchwale, o ktérej
mowa w ust. 2.

4. Rada oddziatowa w szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach moze zwolnié okre$lonych
rodzicdw z wnoszenia czesci lub catosci sktadki.

5. Rodzice wplacajg sktadke w okresach ustalonych przez Rade Rodzicdw.

§21

Fundusze Rady Rodzicéw moga by¢ wydatkowane na dziatalnos¢ okreslongw § 3.

§22

1 Podstawg dziatalnosci finansowo-gospodarczej Rady Rodzicow jest roczny plan finansowy,
ktorego projekt przygotowuje prezydium. Plan finansowy opracowuje sie oddzielnie na kazdy rok
szkolny, tj. na okres od dnia 1 wrze$nia danego roku do dnia 31 sierpnia nastepnego roku
kalendarzowego.

2. Wzor planu finansowego stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

3. Planowane na dany rok szkolny dochody i wydatki muszg by¢ zbilansowane. Wprowadzane do
planu finansowego poszczegdlne pozycje dochoddw i wydatkdéw powinny wynika¢ z odpowiednich



kalkulacji szczegotowych, stanowigcych integralng cze$¢ planu finansowego.

4. Dochody i wydatki planuje sie w sumach brutto - wedtug poszczeg6lnych Zrédet pochodzenia
oraz wedtug przeznaczenia Srodkow.

5. Plan finansowy podlega zatwierdzeniu przez Rade Rodzicow.

§23

1 Srodki pieniezne Rady Rodzicow sa gromadzone i przechowywane na rachunkach bankowych.
Réwnocze$nie z otwarciem rachunku bankowego nalezy ztozy¢ na specjalnym druku potwierdzone
przez dyrektora szkoty wzory podpisow 0s6b upowaznionych do podpisywania w imieniu
prezydium dowodow wyptat z rachunku. Przy podejmowaniu gotdéwki z rachunku obowigzujg dwa
podpisy: przewodniczacego Rady Rodzicow i skarbnika.

2. Na drobne wydatki biezagce mozna dysponowa¢ gotowka w kasie na warunkach ogolnie
obowigzujacych, biorgc pod uwage czestotliwos$¢ i wysokos¢ wydatkéw wymagajacych pokrycia
gotéwkowego, odlegtos¢ od instytucji, w ktdrej otwarty jest rachunek bankowy oraz istniejace
warunki i mozliwosci zabezpieczenia gotowki.

3. Gotowka moze by¢ przechowywana wytgcznie w odpowiednich kasach ogniotrwatych, ktére na
zasadach depozytu przekazuje sie kazdego dnia do kasy szkoty. Duplikaty kluczy od kasy
przekazuje sie w odpowiednio zalakowanej kopercie dyrektorowi szkoty.

4. Osoba, ktdrej powierzono prowadzenie kasy podrecznej, sktada oSwiadczenie nastepujacej tresci:

" Przyjmuje do wiadomosci, ze ponosze materialng odpowiedzialno$¢ za powierzone mi pienigdze
i inne wartoSci. Zobowigzuje sie do przestrzegania obowigzujacych przepisow w zakresie
prowadzenia operacji kasowych i ponosze odpowiedzialnos¢ za ich naruszenie".

5. Przekazanie funkcji kasjera innej osobie dokonywane jest protokolarnie w obecnos$ci skarbnika.

6. Obroty kasy podrecznej ewidencjonuje sie w prowadzonych przebitkowo znormalizowanych
raportach kasowych. Raporty kasowe sporzgdza sie za okresy dekadowe (10-dniowe) Ilub
miesieczne.

§24

1 Na kazdg przyjetg wptate do kasy, z wytgczeniem sum pobranych z rachunku bankowego,
wydaje sie pokwitowanie z kwitariusza "Kasa przyjmie". Kwitariusz prowadzi sie przebitkowo.
Odbitka pozostawionego w aktach pokwitowania musi mie¢ ten sam numer kolejny co
pokwitowanie wydane wptacajgcemu.

2. Kwitariusze "Kasa przyjmie” powinny by¢ ponumerowane juz w chwili wydania ich osobie
upowaznionej do inkasowania wptat. Numeracje blankietow pokwitowan prowadzi sie biezaco od
nr 1w kazdym okresie obrachunkowym. Na oktadce kazdego kwitariusza umieszcza sie klauzule
nastepujacej tresci:

"Kwitariusz zawiera blankietow pokwitowan od nr

Klauzule te podpisujg przewodniczacy Rady Rodzicow i skarbnik lub osoby przez nich
upowaznione. Ewidencje wydanych kwitariuszy przychodowych prowadzi osobiscie skarbnik w
ksiedze drukdéw Scistego zarachowania.

3. Zadeklarowane przez rodzicow wptaty moga by¢ przyjmowane przez rady oddziatowe rodzicéw
na podstawie zbiorczych list wptat, sporzadzonych wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do



niniejszego regulaminu.

4. Zbiorcze listy wpfat, opatrzone kolejnym numerem ewidencyjnym oraz opieczetowane |
podpisane przez przewodniczagcego Rady Rodzicéw i skarbnika wydaje sie czionkom rad
oddziatowych za pokwitowaniem, na zasadach obowigzujgcych druki $cistego zarachowania.
Ewidencje wydanych list prowadzi skarbnik. Rady oddziatowe zobowigzane sg przekazywac
bezzwiocznie zainkasowane od rodzicow wplaty wraz ze zbiorczg listg wptat skarbnikowi lub
osobie upowaznionej do petnienia funkcji kasjera. Na dowdd rozliczenia otrzymujg one
pokwitowanie z kwitariusza " Kasa przyjmie". Ztozone przez nich zbiorcze listy wptat zatgcza sie
do wiasciwych kopii pokwitowania kasowego i przechowuje sie wraz z innymi dowodami
rachunkowo-kasowymi.

825

1 Za podstawe dokonania wyptaty mogg stuzy¢ tylko oryginalne dowody ksiegowe, a w
szczegOllnosci faktury (rachunki), decyzje wewnetrzne w sprawie wyptat zasitkdw, zaliczek itp..
oraz inne dowody przewidziane odrebnymi przepisami.

2. W razie niemoznosci otrzymania oryginalnych faktur (rachunkéw) na udokumentowanie
drobnych wydatkéw moze by¢ sporzadzony dowdd zastepczy w formie o$wiadczenia podpisanego
przez osobe, ktéra dokonata wydatku. Dokonane wydatki muszg by¢ szczegétowo wymienione w
o$wiadczeniu oraz wskazana musi zosta¢ przyczyna uniemozliwiajgca otrzymanie oryginatu faktury
(rachunku).

3. Na dowodach stanowigcych podstawe wyptaty za wykonane roboty i ustugi oraz za dostarczone
towary zamieszcza sie potwierdzenie wykonania i przyjecia okreslonych robét i ustug lub przyjecia
wymienionych w dowodzie towardw, podpisane przez wiasciwe osoby sposréd pracownikow
szkoty lub cztonkéw Rady Rodzicdw.

8§26

1 Dowody stanowigce podstawe wyptaty podlegajg sprawdzeniu i zatwierdzeniu przez
przewodniczgcego Rady Rodzicow i skarbnika, ktérzy wykonanie tych czynnosci potwierdzajg
przez zamieszczenie i podpisanie na dowodzie klauzuli nastepujacej tresci:

"Sprawdzono i zatwierdzono na kwote zt
Potracenia zt
Do wypftaty zt

Stownie ztotych

2. Osoba dokonujagca wyptaty zobowigzana jest na kazdym dowodzie zamiesci¢ w sposob trwaty -
za pomoca stempla lub odrecznie - i podpisa¢ nastepujaca klauzule:

"Wyptacone gotowka, przelewem z dnia

8§27

1 Ze Srodkéw pienieznych moga by¢ wyptacone jednorazowe lub state zaliczki na wydatki
okreSlone w planie finansowym. Zaliczki wypfaca sie¢ na pisemny wniosek zainteresowanych,



zatwierdzony przez przewodniczacego Rady Rodzicow i skarbnika. Wyptaconych zaliczek nie
traktuje sie jako wydatku i do czasu ostatecznego rozliczenia ewidencjonuje sie je w oddzielnej
ksiedze wyptaconych zaliczek, ktérg prowadzi sie wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do
niniejszego regulaminu.

2. Zaliczki na wypfaty jednorazowe podlegajg rozliczeniu w terminie okreSlonym we wniosku o
udzielenie zaliczki. Termin ten nie powinien by¢ dtuzszy niz 7 dni po wykonaniu zadania. Wyjatek
mogg stanowiC zaliczki wyptacane organizatorom imprez lub wycieczek, ktére powinny by¢
rozliczone w ciggu trzech dni po zakonczeniu imprezy lub po odbyciu wycieczki.

3. Zaliczki stale mozna wyptacaC w przypadku systematycznie i czesto powtarzajgcych sie
wydatkow zwigzanych z okreslong formg dziatalnosci, np. na zakup artykutow zywnoSciowych w
zwigzku z prowadzong akcjg dozywiania uczniow. Zaliczki state uzupetnia sie zainteresowanym na
podstawie przedktadanych przez nich dowoddéw rozchodowych, po uprzednim sprawdzeniu tych
dowodow i zatwierdzeniu ich do wyplaty. Rozliczenie zaliczki stalej nastepuje zawsze przed
koncem roku szkolnego, a w ciagu roku szkolnego z chwilg zakonczenia akcji, ktorej zaliczka ta
dotyczyta.

§28

1 Zakupione ze Srodkow we wiasnym zakresie przedmioty i materiaty przekazuje sie szkole na
podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego. Jeden egzemplarz protokotu otrzymuje szkota, drugi
pozostaje w aktach przy wiasciwym dowodzie wyptaty. Dowdd przekazania zawiera informacje o
ilosci i rodzaju przekazywanych przedmiotéw lub materiatow, ich cenie jednostkowej oraz wartosci
ogolnej. Dyrektor szkoly przejmujgcej zobowigzany jest na obu egzemplarzach dowodu
przekazania zamiesci¢ adnotacje o przyjeciu i wpisaniu otrzymanych przedmiotéw lub materiatow
w odpowiednich urzadzeniach ewidencji ksiegowej.

2. Dowod dokonania okreslonych wyptat pienieznych na rzecz dzieci i miodziezy, wzglednie
wydania im okreslonych przedmiotéw lub materiatéw (np. z tytutu przyznanej pomocy materialnej,
zapomogi, nagrody, premii itp.) stanowi imienny wykaz korzystajagcych z pomocy lub
nagrodzonych zatwierdzony przez przewodniczgcego Rady Rodzicow i skarbnika. Obdarowani lub
nagrodzeni lub w ich zastepstwie rodzice bgdZ wychowawcy klasowi, kwitujg na wykazie petnym
imieniem i nazwiskiem odbior (podjecie) i przekazanie wtasciwym odbiorcom wymienionych w
wykazie materiatow lub kwot pienieznych.

829

1 Do ewidencji syntetycznej dochodéw i wydatkdw oraz do réwnoczesnego ewidencjonowania
przebiegu wykonania planu finansowego stuzy uproszczona ksiega dochoddéw i wydatkow,
prowadzona wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4 do niniejszego regulaminu.

2. Do ksiegi dochodow i wydatkéw wpisuje sie wszystkie operacje finansowe (z wyjatkiem
zaliczek) w porzadku chronologicznym. Zapis kazdej kwoty wyprowadzonej do kolumny "Ogoétem”
dochodéw lub wydatkow wykazuje sie rownolegle - w tym samym wierszu - w kolumnie
okreslajacej wiasciwg pozycje dochoddéw Ilub wydatkéw wedlug zatwierdzonego planu
finansowego. W ostatniej kolumnie ksiegi wykazuje sie aktualny stan srodkéw znajdujacych sie w
dyspozycji. Stan ten okresla sie w nastepujacy sposéb: do pozostatosci z poprzedniego zapisu
ksiegowego (np. 160 zt) dodaje sie kwote nowego zapisu z kolumny "Dochody - ogétem™ (np. 50 z)
oraz odejmuje sie kwote nowego zapisu z kolumny "Wydatki - ogdtem™ (np. 25 z). W podanym
przypadku aktualny stan srodkéw wyniesie zatem: 160 + 50 - 25 = 185 zi.



Na wykazywany ksiegg stan (pozostatos$¢) srodkow skiadajg sie:

1) Srodki pieniezne na rachunku bankowym,
2) gotdwka w kasie podrecznej (zgodnie z saldem raportu kasowego),
3) zaliczki nie rozliczone wedtug ksiegi zaliczek.

3. W przypadku prowadzenia dziatalnosci w szerszym zakresie i dysponujac odpowiednig kadrg
Rada Rodzicéw mozne prowadzi¢ ewidencje ksiegowa bardziej rozbudowang, korzystajac z planu
kont obowigzujacego jednostki budzetowe, z tym ze istnieje obowigzek zapewnienia ewidencji
analitycznej wykonania planu dochoddéw i wydatkéw w ukfadzie okreslonym w planie finansowym.

4. Zapisy ksiegowe prowadzi sie w sposob czytelny i trwaty. Niedopuszczalne jest pozostawianie w
ksiegach nie wypetnionych wierszy. Wiersze nie wypetnione powinny by¢ zakreslone.
Niedopuszczalne jest réwniez podskrobywanie, zamazywanie, wycieranie badZ wywabianie
dokonanych zapiséw ksiegowych. Poprawienia btednego zapisu dokonuje sie przez skreSlenie
blednej treSci lub kwoty i wpisanie tresci lub kwoty prawidtowej. Obok dokonanego skre$lenia
powinien by¢ zamieszczony podpis (skrot podpisu) osoby wprowadzajacej poprawke w tresci lub w
kwocie zapisu. Wprowadzenie poprawek w kwocie zapisu przez skreslenie moze by¢ dokonane
tylko w tym przypadku, gdy nie zsumowano jeszcze zapisu btednego z pozostatymi zapisami. W
innych przypadkach btedny zapis poprawia sie przez wprowadzenie do ksigg pod datg biezacg
kolorem czerwonym zapisu korygujacego, ktdry jest wiernym powtdrzeniem dawnego zapisu
blednego, i wprowadzenie rownoczesnie w nastepnym wierszu zapisu prawidtowego w normalny
sposdb (zapis czarny), z powotaniem sie na date i pozycje zapisu btednego. Zapis dokonany

kolorem czerwonym przy sumowaniu ksiegi odejmuje sie.

5. Dokumenty stanowigce podstawe zapisu w ksiedze dochodow i wydatkéw przechowuje sie w
oddzielnych teczkach (segregatorach) w kolejnosci zapisow.

8§30

1 Rady Rodzicédw nie prowadzag gospodarki magazynowej. Zakupione ze $rodkdw materiaty i
przedmioty przekazuje sie bezposrednio po zakupie szkole.

§31

1 Skarbnik sktada sprawozdania z przebiegu wykonania planu finansowego na posiedzeniach
prezydium w ciggu roku szkolnego. W poczatkach wrze$nia nastepnego roku szkolnego
przewodniczacy Rady Rodzicow sklada Radzie Rodzicow petne sprawozdanie z wykonania planu
finansowego za ubiegty rok szkolny.

2. Sprawozdanie roczne z wykonania planu finansowego podlega zbadaniu przez komisje
rewizyjng, ktéra zobowigzana jest sporzadzi¢ z tej czynnosci odpowiedni protokét. O wynikach
dokonanej kontroli i o nasuwajgcych sie wnioskach komisja rewizyjna informuje kazdorazowo
Rade Rodzicow, a w przypadkach stwierdzenia naduzy¢ takze odpowiednie wtadze powotane do
$cigania naduzyc¢ lub przestepstw.



Rozdziat VII
Postanowienia koricowe

8§32

1 Jezeli uchwaty i inne decyzje Rady Rodzicow sg sprzeczne z obowigzujacym prawem dyrektor
szkoty moze zawiesi¢ ich wykonanie.

2. Czlonkowie Rady Rodzicow, prezydium, rad oddziatowych oraz innych organéw Rady
Rodzicow nie wywigzujacy sie z natozonych na nich obowigzkéw moga zosta¢ odwotani przed
uptywem kadencji. Odwotanie wymaga podjecia bezwzgledng wiekszoscig gtoséw uchwaty w tej
sprawie przez organ dokonujgcy wyboru, w gtosowaniu tajnym, w ktérym bierze udziat co najmniej
potowa regulaminowego sktadu danego organu.

3. Na miejsce odwotanych lub ustepujgcych cztonkdéw wybiera sie nowych.

4. Ustepujaca Rada Rodzicow dziata do chwili wyboru i ukonstytuowania sie nowej Rady
Rodzicow.

5. Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem 8 pazdziernika 2007 r.

RADA RODzICOW
pr?y ZESPOLE SZKOL Nr 4
w Suwatkach
ul. Sejnenska 14
NIP 844-18-23-284

Przewodniczacy Rady Rodzicow



